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高等教育自学考试
毕业设计（论文）
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题    目：                            

助 学 点：                            
专    业：                            
姓    名：                            
准考证号：                            
指导教师：                            
完成时间：                            
附件二：

毕业设计说明书（论文）的撰写要求

一份完整的毕业设计说明书、毕业论文应包括：摘要、目录、前言、正文、结论、总结与体会、谢辞参考文献、附录等。

一、摘要

摘要用中、英文对照编写；“摘要” 两字加粗，字体用楷体小三号字，第一行行头缩进四格，行尾缩进两格，选用小四号楷体字。

关键词一般为3~8个，在摘要后另起一行排。“关键词”三字用黑体小四号字体，排版与摘要内容相同；关键词与摘要之间不空行；

二、目录

“目录”的字体采用三号宋体加粗或黑体字；目录中的标题不宜超过三级。一级标题用小四号宋体加粗；二级及其以后的标题用小四号字，不加粗。

三、前言

(1) 设计说明书的前言应说明设计的目的、意义、范围及应达到的技术要求；简述本课题在国内外发展概况及存在的问题；本设计的指导思想；阐述本设计应解决的主要问题或要达到的目的。

(2) 毕业论文的前言应说明选题的缘由，国内外对本课题已有的研究情况的评述，本文所要解决的问题和采用的手段及方法，成果和意义的概述。

四、正文

正文的标题可分为章（一级）、节（二级）、小节（三级）等。一级标题用小三号字，字体选用宋体加粗（或黑体）；二级标题用四号字，字体选用宋体加粗（或黑体）；三级标题及其以后的标题用小四号字，字体选用宋体加粗（或黑体）。设计说明类标题分别以1. 、1.1  、1.1.1等数字依次标出。

正文文字选用小四号宋体。

行距设定为 固定值（20磅）
五、结论

文字选用小四号宋体。

行距设定为 固定值（20磅）
六、总结与体会

文字选用小四号宋体。

行距设定为 固定值（20磅）
七、谢辞

文字选用小四号宋体。

行距设定为 固定值（20磅）

八、参考文献

书写格式为：

(1) 科技书籍和专著：主要作者．书名．版本（第一版不著录）．出版地：出版社，出版年．引用内容所在页码等．如：

陈日耀．金属切削原理．北京：机械工业出版社，1985．

(2) 科技论文：主要作者．论文篇名．刊物名，年，卷（期）：论文在刊物中的页码等。如：

庞思勤，刘成伟．高性能复合材料的工艺研究．兵工学报，1992（4）

文字选用小四号宋体。

行距设定为 固定值（20磅）
九、附录

对于一些有参考价值、但不宜放在正文中的内容，可编入毕业设计（论文）的附录中。如：公式的推演、编写的算法程序等。如果文章中引用的符号较多时，为节约篇幅、便于读者查阅，可在附录中编写符号说明。

十、 打印时，页边距设置 如下图所示：

    

注：字体为隶书，小二；段落是单倍行距，段前0.5行，段后0.5行。






































注：标题， 字体为隶书，初号。



































